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MonoxeHue 06 apxuee MbBY O Camapckoro LT

I. O6LLMe NoNoXKeHUA

1. MonoxeHwne 06 apxuee MBY O Camapckoro LIT pa3paboTaHO B COOTBETCTBMM C TUMNOBbIM
NoNoXeHeM 06 apxmnBe opraHm3aLnmn, yTBepXXaeHHbIM npukaszoM Pocapxmea oT 11.04.2018 .

2. Apxue MbY OO Camapckoro LT BbiICTynaeT WCTOYHUKOM  KOMMJIEKTOBaHUA
MYHULMNANbHBIX apX1BOB (fanee - Apxus LieHTpa).

3. ApxvB LleHTpa co3faeTcd Ha npaBax CTPYKTYPHOro noApasgeneHns, OCYLLEeCcTBNAHLLErO
XpaHeHve, KOMM/NEKTOBaHMe, YYeT W UCMOMb30BaHME [OKYMEHTOB ApXMBHOIMO (hoHAaa
Poccuiickoii ®egepaumn, AOKYMEHTOB BPeMeHHbIX (CBbiwe 10 /1IeT) CPOKOB XpaHeHWUs, B TOM
yncne Mo SIMYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBLUMXCS B AeATeNbHOCTM LleHTpa, a Takxe MOArOTOBKY
[NOKYMEHTOB K Mepefaye Ha MOCTOSAHHOE XpaHeHWe B roCyAapCTBEHHBIA (MyHMLUMMNASbHBINA)
apXuB, NICTOYHUKOM KOMIM/IEKTOBaHNA KOTOPOro BbICTYyMaeT LieHTpa.

4. ApxuB LleHTpa B CBOell [eATeNbHOCTU PYKOBOACTBYeTCA ®PefepasibHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 N 125-®3 «O6 apxumBHOM pfene B Poccuitickor Pefepauum», 3aKoHaMW,
HOPMaTMBHbLIMW MpPaBOBbIMW akTaMu Poccuiicko  ®efepaummn, Cy6beKTOB  POCCUMIACKON
depepaunn B chepe apxXmMBHOMO Aena v Aenonpon3BOACTBa, NpaBuiaMy opraHu3aLnm XpaHeHus,
KOMMN/IEKTOBaHUA, YyyeTa W WCMONb30BaHUS [AOKYMEHTOB APXMBHOIO (oHAa POCCMInCKOi
degepaunn 1 ApYrnx apxXmBHbIX LOKYMEHTOB B FOCYAApPCTBEHHbIX OpraHax, opraHax MecTHOro
camoyrnpas/ieHns U opraHu3aLmnsx.

I1. CocTaB goKymeHTOB ApxuBa LleHTpa
5. ApxuB LigHTpa XpaHuT:

a) JOKYMEHTbI MOCTOAHHOMO W BPeMeHHbIX (CBbille 10 NeT) CPOKOB XpaHeHUs, B TOM Yuc/e
[AOKYMEHTbI MO SINYHOMY COCTaBY, 06pa3oBaBLUMECS B AeATE/IbHOCTM LUKO/bI;

6) AOKYMEHTbl MOCTOSHHOrO XpaHeHMs U [OKYMEHTbI MO JIMYHOMY cocTaBy (poHzAa(oB)
OpraHu3aunin-npesLLIecTBEHHUKOB (NPY UX HAMuum);

B) apXMBHble POHAbI MMYHOIO MPOUCXOXKAEHNA (MPU UX HAIMYUK);

r) oHz nosb3oBaHua (apxuea) (Mpy HaMUUK);

[) CnpaBOYHO-NMOMCKOBbIE CPeAcTBa K [OKYMEHTaM W Y4yeTHble [LOKYMeHTbl ApXusa
LleHTpa.

I11. 3agaun Apxusa LleHTpa
6. K 3agayam Apxusa LieHTpa oTHOCATCS:

6.1. OpraHu3auus XpaHeHUsl [JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPbIX MPeAyCMOTPEH MYHKTOM 5
HacTosiLLero MonoxeHus.

6.2. KomnnektoBaHme Apxuea LleHTpa AOKYyMeHTaMu, 06pa3oBaBLUMMICA B AeATENbHOCTU



LLKO/bI.

6.3. YUeT JOKYMeHTOB, HaX0AALLNXCA Ha XpaHeHU B Apxuse LieHTpa.

6.4. Vicnonb3oBaHWe JOKYMEHTOB, HaXOAALLUMXCA Ha XpaHeHUN B Apxmse LleHTpa.

6.5. MoAroToBKa M CBOEBpEMEHHas rnepefaya JOKYMEHTOB ApPXMBHOIo (hoHaa Poccuiickoi
depepalMn Ha NOCTOSAHHOE XPaHeHWNe B rocyAapCTBEHHbIA (MyHULMNANIbHBIA) apXMB.

6.6. MeToaMyecKoe pyKOBOACTBO M KOHTPO/Ib 3a (hopMmUpoBaHMEM N OhOPMIEHNEM Aen B
CTPYKTYPHbIX NMoApasfeneHnsx opraHnsaumm n CBOeBPeMeHHO rnepegadert nx B Apxms LieHTpa.
IV. ®yHKumn Apxmsa LiegHTpa
7. ApxuB LieHTpa OCYyLLEeCTBNSET CnefytoLme yHKLUNN:

7.1. OpraHu3yeT npvemM [0KYMEHTOB MOCTOAHHOIO M BpeMeHHbIX (CBbille 10 1eT) CPOKOB
XpaHeHus, B TOM 4ucne Mno SIMYHOMY COCTaBy, 06pa3oBaBLUMXCA B AEATENIbHOCTU LUKO/bI, B
COOTBETCTBUM C YTBEPXKAEHHLIM rpauKom.

7.2. BefieT y4yeT JOKYMEHTOB 1 POHA0B, HAXOAALLMXCA Ha XpaHeHn B Apxumse LieHTpa.

7.3. MpeacTtaBnseT B rocyaapCTBEHHbIN (MyHUUMNAbHBIA) apXUB YYETHble CBeAeHUs 00
06beEMe 1 COCTaBe XPaHALMXCA B apXMBe LUKO/bl JOKYMEHTOB APXMBHOIO oHAa Poccuiickom
degepaunn N Apyrux apxmeHbIX LOKYMEHTOB B COOTBETCTBMU C MOPALKOM rOCYAapCTBEHHOrO
yuyeTa JOKyMeHTOB ApXMBHOI0 (hoHaa Poccuitickoin defepaumu.

7.4. CuctematumsvpyeT M pasMeLlaeT AOKYMeHTbI, NOCTynarwowme Ha XpaHeHWe B ApPXVB
LleHTpa, 06pa3oBaBLUMECS B XOLe OCYLLEeCTB/IEHNA AeATeNbHOCTH LigHTpa

7.5. OcyLecTBNseT NOAroToBKY W NPeAcTaBseT:

a) Ha paccMOTPeHVMEe W CorfiacoBaHMe 3KCMEPTHOM KOMMUCCUWM LUKO/bl  OMNWUCK  [ien
MOCTOSAHHOIO XpaHeHWs, BpeMeHHbIX (cBbiwe 10 f1IeT) CPOKOB XpaHeHus, B TOM 4ucfie no
JINYHOMY COCTaBY, a TakKXe aKTbl O BbIENEHUN K YHUUTOXEHUID apXMBHbIX LOKYMEHTOB, He
NoANeXalmnx XpaHeHto, akTbl 06 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKTbl O HEMCMNPABUMBbIX MOBPEXAEHNAX
APXUBHbIX JOKYMEHTOB;

0) Ha YTBEPXKAeHWe 3KCMEePTHO-NPOBEPOYHON KOMUCCUY (hefepasibHOro rocyapCTBeHHOro
apxuvBa WAN YMO/SIHOMOYEHHOro oOpraHa WCNOMHWUTENbHON BnacT Cyb6bekTa POCCUMICKON
depfepaunn B chepe apxmBHOro fgena (panee - IMK apXMBHOMO YUpexzaeHus) onucu aen
MOCTOSAHHOIO XpaHeHwus;

B) Ha cornacoBaHve OIMK apxXMBHOrO Y4ypexaeHus WM rocyLapCTBEHHOrO apxmea
cybbvekta Poccuiickoin ®degepaumn (MyHUUMNAILHOrO apxuea), B Cayyae HafeneHus ero
COOTBETCTBYHOLNMWN NONHOMOYUAMU, ONUCK [eN No IMYHOMY COCTaBY;

r) Ha cornacoBaHve O3lK apxvBHOro Y4pexzaeHns WAN rocyAapCTBEeHHOro apxusa
cybbekTa Poccuitickoin Pefepaumn (MyHUUMNANbHOIO apxuea), B C/lydae HafeneHus ero
COOTBETCTBYHOLMMW MONHOMOYMAMK, aKTbl 06 yTpare [LOKYMEHTOB, aKTbl O HEWUCNPaBUMbIX
NMOBPEXAeHUAX apXUBHbIX AOKYMEHTOB,;

L) Ha yTBepXaeHve aupekTopy LleHTpa onucu fen MOCTOSAHHOrO XpaHeHwus, ornucu
BpeMeHHbIX (cBbille 10 f1eT) CPOKOB XpaHeHus, B TOM Yucie Onucy fen no SIMYHOMY COCTaBy,
aKTbl O BblAENEHNN K YHUYTOXKEHWNIO apXMBHbIX AOKYMEHTOB, He NMOA/IeXalinX XpaHeH O, aKTbl
06 yTpaTe [OKYMEHTOB, aKTbl O HEUCMPaBUMbIX MOBPEXAEHUSAX apPXMBHbIX [OKYMEHTOB,
yTBEPXKAEHHbIe (cornacoBaHHble) MK mnm rocyfapcTBeHHbIM apXMBOM CybbekTa POCCUIACKOM
®epepaunn  (MyHULMNATbHBIM - apXUBOM) B C/lyvyae HaJefeHns ero COOTBETCTBYHOLLMMM
NONHOMOUUAMMU.

7.6. OpraHusyeT nepefayy [OKYMeHTOB ApPXMBHOro (oHAa Poccuiickoi defepaummn Ha
MOCTOAHHOE XPaHeHWe B rocyAapCTBEHHbIA (MYHULMNANbHBIA) apXuB.

7.7. OpraHunsyet 1 NPOBOAMT 3KCMEPTU3Y LLEHHOCTN AOKYMEHTOB BPeMEHHbIX (CBbile 10
NeT) CPOKOB XpaHeHWs, HaxoAAWMXCA Ha XpaHeHun B Apxuse LleHTpa B uenax otbopa
[LOKYMEHTOB /19 BK/KOYEHUA B COCTaB ApPXMBHOIO (poHAa Poccuiickor defepaumm, a Takxke
BbISIB/IEHMS JOKYMEHTOB, He MoA/1exalnx fasibHeLeMy XpaHeHuIo.

7.8. TpoBOAMT MeponpuATUA MO 06eCnevyeHno COXPaHHOCTU AOKYMEHTOB, HaXOAALLMXCA
Ha XpaHeHun B ApxuBe LieHTpa.

7.9. OpraHusyeT NH(HOPMMPOBaHME PYKOBOACTBA U PaBOTHIKOB OpraHm13aL M o0 CocTaBe U



cofiep>XaHunn fLoKymeHTOB ApxuBsa LleHTpa.

7.10. WHopmupyeT nonb3oBateneld Mo BOMPOCaM MECTOHAXOXAEHUS  apXMBHbIX
[NOKYMEHTOB.

7.11. OpraHun3yeT Bblgavyy AOKYMEHTOB U Aen A1 paboTbl B YATaIbHOM (MPOCMOTPOBOM)
3a/1e Un BO BpeMeHHOe MoJ1b30BaHue.

7.12. VicnonHseT 3anpocbl Mo/ib30BaTesield, Bbl4aeT apXMBHble KOMUU [OKYMEHTOB,
apXMBHbIe BbIMUCKN N apXMBHbIE CNPaBKMU.

7.13. BefieT yyeT ncnonb3oBaHuA JOKYMeHTOB ApXxumBa LieHTpa.

7.14. Co3paeT (oHf nosib3oBaHNA Apxmea LieHTpa 1 opraHu3yeT ero Ucrosib3oBaHue.

7.15. OcyLLecTBNAET BefleHMe CNpaBOYHO-NMOUCKOBLIX CPEeACTB K AOKYMeHTaM ApxuBa
LleHTpa.

7.16. YuvacTByeT B pa3paboTKe [OKYMEHTOB LLUKO/IbI MO BOMPOCaM apXMBHOMO fena u
[lenonpon3BoACcTBa.

7.17. OKa3blBaeT METOAMYECKYHO NMOMOLLb:

a) cnyxx6e genonponssoacTsa LieHTpa B COCTaB/IeHUN HOMEHKIATYpbI fef, (hopMUpoBaHUK
1 ohopMIeHUN fen;

0) CTPYKTYpHbIM nofpasgeneHnsm v paboTHWKam LleHTpa B NOArOTOBKE LOKYMEHTOB K
nepegayve B Apxums LleHTpa.

V. [lpaBa Apxmsa LieHTpa
8. ApxwuB LleHTpa nmeeT npaso:

a) MPeLcTaBNATb AMPeKTOpYy LieHTpa NpesioKeHns no COBEPLUEHCTBOBAHMIO OpraHm3aumm
XpaHeHWs, KOMMEKTOBaHMSA, Yy4yeTa W WCMONb30BaHWA apXMBHbIX [OKYMEHTOB B Apxuse
LleHTpa,

6) 3anpawuBatb B CTPYKTYPHbIX MOAPA3LeNneHusX LUKO/bl CBeLeHNs, HeobXoanMble Ans
paboTbl ApxmBa LieHTpa;

B) AaBaTb PEKOMEeHZauuu CTPYKTYPHbIM MOAPA3AeNeHnsM OpraHusauMm no Bonpocam,
OTHOCALUMMCA K KOMNEeTeHUMN Apxusa LieHTpa,;

r) WH(OPMMPOBATL CTPYKTYpPHblE MogpasfenieHns LleHTpa 0 Heo6xoAMmMoCcTv nepesaym
LOKYMeHTOB B ApxuB LIeHTpa B COOTBETCTBMM C YTBEPXKAEHHBLIM Pafnkom;

[) NpyHUMaTh y4yacTve B 3acefaHuax LieHTpasbHON 3KCMepTHO-MPOBEPOYHON KOMMUCCUN
npu ®egepaibHOM apXMBHOM areHTcTBe, AIMK apXMBHOIO yUupexkaeHus.



